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PERFIL PROFISSIONAL: logística e Transporte, Expedição e Distribuíção 

Profissional com experiência nas áreas de logística e administração, com foco em 
liderança de equipes, planejamento de operações e gestão de transportes e estoques. 
Sou reconhecida pela organização e capacidade de implementar melhorias, otimizando 
processos e garantindo a excelência nos serviços. Tenho habilidades em Excel, controle 
de inventários, emissão de documentos fiscais e negociação com transportadoras. 
Também possuo experiência em atendimento ao cliente (SAC) e recepção, buscando 
sempre soluções ágeis para desafios diários.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Data Transporte e Logística Ltda. 
Supervisora Administrativa | Outubro de 2018 – Fevereiro de 2025 

Atuo como supervisora administrativa, desempenhando funções estratégicas e 
operacionais, incluindo atendimento ao cliente, cadastro de funcionários e gestão de 
compras mensais de materiais de escritório e limpeza. Sou responsável por cotações 
com transportadoras, envio e emissão de CTE, elaboração de minutas de despacho e 
manifesto de carga, além do controle de coletas e cargas em trânsito. Gerencio o 
rastreamento de veículos, arquivo de documentação, controle de ocorrências e 
organização de relações de entrega e coleta. Também realizo averbação e conferência 
do recebimento de fretes, lidero a equipe, planejo rotas de transporte e supervisiono o 
desempenho operacional. Na área administrativa, sou responsável pelo fechamento de 
ponto dos funcionários, lançamento de benefícios como vale-transporte e vale-
refeição, além de gerenciar processos relacionados a férias, admissões e demissões. 

Mundial Logística Integrada Ltda. 
Operadora de Logística II | Abril de 2015 – Maio de 2018 

Atuei no controle de estoque, conferência de mercadorias, realização de inventários e 
separação de produtos. Fui responsável pela armazenagem e gestão de transporte, 
contribuindo para o fluxo eficiente das operações logísticas

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 Ensino Médio Completo 

 Curso de Informática – Microlins 


